
 

PowerPoint 

Individuelle Computerkurse 

Möchten Sie PowerPoint Stunden in der Version 2003, sagen Sie das bei der 

Anmeldung! 

 

Kursdauer: 

4 Stunden ohne Vorkenntnisse 

2 Stunden mit Vorkenntnissen 

 
 
Mit PowerPoint erstellen und gestalten Sie Präsentationen.  

 

Sie lernen Entwurfsvorlage, Text erfassen und bearbeiten. Animationen, 

Folien-Layout und Farbschemen. Folien erstellen und ändern, 

Zeichnungselemente, Grafiken einfügen. Arbeiten mit Organigrammen und 

Diagrammen. Bildschirmrepräsentationen, Drucken, Notizblätter erstellen 

etc. Wichtig sind auch Importieren und Exportieren von Daten ins/aus dem 

Word und ins/aus dem Excel. 

 

 

 

Geeignet für Personen mit Word-Kenntnissen. 

 

Auskunft und Anmeldung: 

Esther Keller-Stocker 

 

Kursort: Centosa GmbH 

Zypressenstrasse 58, 8004 Zürich 

044 725 09 92, 077 449 56 46 

www.kurse.centosa.ch, esther.keller@centosa.ch 

 

Auf Anfrage kann der Kurs auch in Horgen stattfinden 

 


